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ПОЛІСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

КИЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

Архівний  відділ

НАКАЗ

13.08.2013                                                                                                         № 01

	Про впровадження бланків архівного відділу


Відповідно до Положення про архівний відділ Поліської районної державної адміністрації Київської області, затвердженого розпорядженням голови Поліської районної державної адміністрації від 01.04.2013 № 57-ОД, керуючись Інструкцією з діловодства в апараті, управліннях, відділах та інших структурних підрозділах Поліської районної державної адміністрації, затвердженою розпорядженням голови Поліської районної державної адміністрації від 22.02.2012 № 70,

НАКАЗУЮ:

1. Впровадити з 13 серпня 2013 року в діловодстві архівного відділу такі бланки документів:

загальний бланк для створення різних видів документів (додаток 1);

бланк наказу начальника архівного відділу (додаток 2);

бланки для службових листів, архівних довідок, витягів, копій, листів-відмов (додаток 3).

2. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою. 

Начальник архівного відділу                                                Н.А.Мухоїд
Додаток 1

до наказу начальника архівного відділу

13.08.2013 № 01
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